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Dokument nr DM-003 Wersja / data 2.0 / 6 pazdziernika 2026 r.

Status Obowiazujacy Wiasciciel Zarzad MEDICORP CLINIC sp. z o.o.
Komorki wszystkie Stosuja Rejestracja, Administracja, lekarze
organizacyjne

Podstawa w § 38-40 Dokumenty WZ-10, WZ-11, IP-002, PM-005
Regulaminie powiagzane

Przeglad przy zmianie przepiséw, nie rzadziej = Zatwierdzit

niz raz na 12 miesiecy

1. KTO MOZE OTRZYMAC DOKUMENTACJE

1) pacjent; przedstawiciel ustawowy; osoba upowazniona przez pacjenta (WZ-11 lub inne

oswiadczenie, takze w IKP);

2) po $mierci pacjenta — osoba upowazniona za zycia, przedstawiciel ustawowy z chwili zgonu, a takze

osoba bliska (art. 3 ust. 1 pkt 2 u.p.p.), chyba Ze sprzeciwila sie inna osoba bliska albo pacjent za

Zycia; przy sporze - sad;

3) podmioty i organy z art. 26 ust. 3—4 u.p.p. (inne podmioty lecznicze dla cigglosci leczenia, RPP, NFZ,
samorzady zawodowe, sady, prokuratura, organy rentowe, ZUS, zaklady ubezpieczen - za zgoda

pacjenta, komisje ds. zdarzen medycznych, uprawnione rejestry) — na pisemne zadanie z podstawg

prawng, w zakresie niezbednym.

2. FORMY UDOSTEPNIENIA (ART. 27 U.P.P.)

wglad w Klinice (z mozliwoscia
notatek/zdjec¢)

wyciag, odpis, kopia, wydruk

srodki komunikacji elektronicznej (e-mail
zaszyfrowany, Portal Pacjenta, IKP)

informatyczny no$nik danych

oryginat za pokwitowaniem i z
zastrzezeniem zwrotu

bezptatnie

wg IP-002 (art. 28 ust.
4); pierwszy raz w
zgdanym zakresie -
bezptatnie

bezptatnie

wg IP-002

w obecnosci pracownika; nie wynosié¢
oryginatu

kopia potwierdzona za zgodnos¢ na zadanie

na adres z dokumentacji; zalacznik
zaszyfrowany, hasto innym kanatem

nosnik Kliniki

wylacznie organy wtadzy publicznej i sady
albo gdy zwtloka grozi Zyciu/zdrowiu; kopia
zostaje w Klinice
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3. TRYB

1) Wniosek w dowolnej formie (ustnie w Rejestracji — notatka; WZ-10; e-mail; IKP); Rejestracja
rejestruje wptyw tego samego dnia.

2) Weryfikacja uprawnienia i tozsamosci (PM-005); przy osobie upowaznionej — zgodno$¢ z WZ-11;
przy organie — podstawa prawna w piSmie.

3) Przygotowanie: Administracja/lekarz wydaje dokumentacje bez zbednej zwloki, nie péZniej niz
w ciggu 7 dni roboczych; w sprawach pilnych (kontynuacja leczenia) — niezwtocznie.

4) Wydanie: za potwierdzeniem odbioru (podpis / potwierdzenie elektroniczne); wpis do wykazu
udostepnien (art. 27 ust. 4): imie i nazwisko odbiorcy, PESEL/oznaczenie, zakres, forma, data,
podstawa, osoba wydajaca.

5) Odmowa - wylacznie w formie pisemnej z uzasadnieniem i pouczeniem o mozliwosci ztozenia
skargi do RPP; przyklady: brak uprawnienia, sprzeciw pacjenta co do osoby bliskiej, zadanie organu
bez podstawy.

4. ZASADY SZCZEGOLNE

- Dokumentacja terapii konopnej i recept Rpw - szczegdélna ostroznos$¢; nie udostepnia sie
telefonicznie ani osobom nieupowaznionym ,,z rodziny”.

- Zadanie pracodawcy, szkoly, banku, ubezpieczyciela - tylko za pisemna zgoda pacjenta (art. 26 ust.
3 pkt 7 u.p.p. - zaklady ubezpieczen) albo w ustawowym zakresie.

- Kopie dla innego podmiotu leczniczego w celu cigglosci leczenia - bezplatnie, na Zadanie tego
podmiotu, z wpisem do wykazu.

Zamosé, dnia ..., r.

Zarzad MEDICORP CLINIC sp. z o.0.
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